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Министерство на регионалното развитие и благоустройството



ДЛЪЖНОСТНА ХАРАКТЕРИСТИКА
на контрольорите осъществяващи първо ниво на контрол (верификации) на декларираните разходи от българските партньори, участващи в проекти по програмите за териториално сътрудничество през периода 2021-2027 г.


1. OБЩA ИНФOPМAЦИЯ
Администрация: Министерство на регионалното развитие и благоустройството 
Дирекция: „Управление на териториалното сътрудничество”
Звено за осъществяване на първо ниво на контрол (ПНК) 
Длъжност: контрольор за осъществяване на първо ниво на контрол (верификации)
Код по НКПД 2422 – 6004 „Експерт програми и проекти“
Месторабота: гр. София


2. MЯCТO НA ДЛЪЖНOCТТA В CТPУКТУPAТA НA OPГAНИЗAЦИЯТA 


Директор УТС
Отдел
„Програми ИНТЕРРЕГ“
Звено за първо ниво на контрол


Ръководител звено

Контрольор за осъществяване на първо ниво на контрол 
Отдел
„Финансово управление и контрол“
Отдел "Програми ИНТЕРРЕГ - ИПП Трансгранично сътрудничество"
Отдел "Законодателство и нередности"



Информационни звена
Контрольор по качеството 





3. ОСНОВНА ЦЕЛ НА ДЛЪЖНОСТТА
· Потвърждаване на законосъобразността и редовността на декларираните разходи от български партньори, участващи в проекти по програмите за териториално сътрудничество през периода  2014-2020 и 2021-2027 г.
· Осъществяване на качествен контрол на извършени верификации от контрольорите първо ниво на контрол на българските партньори, участващи в проекти по програмите за териториално сътрудничество през периода 2014-2020 и 2021-2027 г.

4. ОБЛАСТИ НА ДЕЙНОСТ
Европейско териториално сътрудничество: направления трансгранично, транснационално и междурегионално сътрудничество за програмен период 2021 – 2027 г.

5. ПРЕКИ ЗАДЪЛЖЕНИЯ
·  Осъществяване на първо ниво на контрол за потвърждаване на законосъобразността и редовността на декларираните разходи от български партньори, участващи в проекти по програмите за териториално сътрудничество през периода 2021-2027 г.
Административна проверка (по документи) обхващаща най-малко следните обстоятелства:
· Дали декларираните от бенефициента разходи са действителни и изразходвани за изпълнение на одобрения проект;
· Дали декларираните разходи от бенефициента са подкрепени със съответните счетоводни документи;
· Дали декларираните разходи от бенефициента са платени;
· Дали доставките, строителството или услугите са възложени и доставени/извършени съгласно договора, европейското и националното законодателство;
· Дали съпътстващите документи, представени от бенефициента, са пълни, точни и приемливи по отношение на тяхната форма и съдържание;
· Дали декларираните от бенефициента разходи са допустими съгласно общите правила за допустимост на програмата, както и съгласно приложимото европейско и национално законодателство;
· Дали осъществената част от проекта и декларираните разходи от страна на бенефициента съответстват на договора;
· Дали осъществените дейности по проекта и декларираните разходи от бенефициента са в съответствие с правилата на Общността, включително правилата за възлагане на обществени поръчки, правилата за държавна помощ, правилата за опазване на околната среда, изискванията за равнопоставеност, публичност и т.н.
· Дали за осъществяване на съответните дейности по проекта от бенефициента е получена финансова помощ само от съответната програма, т.е. избегнато е двойно финансиране на разходите от други общностни или национални схеми/програми и от други източници;
· Дали бенефициентът поддържа аналитична счетоводна система или друг вид подходяща счетоводна отчетност за всички транзакции, свързани с проекта;
· Дали бенефициентът е изпълнил изискванията на ЕС относно осведомяване и публичност;
· Дали бенефициентът поддържа подходяща и проследима одитна пътека;
· Дали декларираните разходи от бенефициента са обект на нередност, съмнение за нередност или измама.
Проверка на място покриваща най-малко следните аспекти на верификация:
· Дали декларираните разходи съответстват на счетоводните записи и съпътстващата документация, съхранявана от бенефициента;
· Дали осъществената от бенефициента част от проекта протича съгласно договора за субсидия;
· Дали частта от проекта, която е проверена на място, е осъществена съгласно общностните и националните разпоредби, включително правилата за възлагане на обществени поръчки, правилата за държавни помощи, правилата за опазване на околната среда, изискванията за равно третиране, публичност и т.н.;
· Дали резултатите от дейностите по проекта, услугите, стоките или строителните работи са фактически доставени и налични; дали са доставени съгласно приложимите общностни, национални и програмни правила; дали не са използвани за цели, различни от тези, заложени в одобрения проект;
· Дали е осигурена адекватна одитна пътека и съхранение на документите от страна на бенефициента;
· Дали по време на проверката на място не е идентифицирано съмнение за нередност или измама.
· Осъществяване на качествен контрол над извършено от контрольорите първо ниво на контрол, за да може да се гарантира качеството на проверките, които следва да са извършени на база на:
· Проверка на документите от проведени тръжни процедури, договори, фактури или счетоводни документи с еквивалентна доказателствена стойност; 
· Проверка на доставки, строителство и услуги (както е описано в одобрения формуляр за кандидатстване и/или договора за субсидия);
· Проверка на коректността на декларираните разходи;
· Проверка за съответствие на разходите с програмните, общностните и националните разпоредби.

6. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ЗАЕМАНЕ НА ДЛЪЖНОСТТА:
· Минимална образователна степен: Бакалавър
Професионална област: „Социални, стопански и правни науки” от професионално направление „Икономика” или „Право“, или „Технически науки“ от професионално направление „Архитектура, строителство и геодезия“ или „Общо инженерство“;
· Професионален опит: Минимум 3 години по специалността от висшето образование или в областите на дейност, съгласно функциите определени в длъжностната характеристика;;
· Допълнителна квалификация/обучение:
· Отлично писмено и устно владеене на английски език;
· Допълнителен опит, считан за предимство:
· Опит в осъществяване на мониторинг/управление на проекти, съфинансирани от фондовете на Европейския съюз.

7. [bookmark: bookmark4]НЕОБХОДИМИ КОМПЕТЕНТНОСТИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДЛЪЖНОСТТА:
Аналитична компетентност – способност за събиране, обработване и анализ на информация и предлагане на ефективни решения;
Ориентация към резултати – способност за постигане на високи резултати в съответствие с поставените цели и изисквания;
Работа в екип – способност за участие в екипи, които работят в сътрудничество за постигане на обща цел;
Комуникативна компетентност – умения за ефективен обмен на информация и ясно изразяване в устна и писмена форма;
Фокус към клиента – ефективно удовлетворяване на потребностите, интересите и очакванията на вътрешните и външните потребители на дейностите, които звеното за ПНК извършва;
Професионална компетентност – Познаване на регламентите на Европейския съюзи приложимото национално законодателство относно европейските структурни и инвестиционни фондове (ЕСИФ) за програмен период 2021 – 2027 г. в т.ч. по отношение па програмите за териториално сътрудничество; 
Познаване на процедурите за възлагане на доставки, строителство и услуги съгласно националното законодателство;
Притежаване на професионални знания и умения, които са необходими за успешно изпълнение на длъжността.
Дигитална компетентност - Добра компютърна грамотност, вкл. задълбочено познаване на специализирани програми за комуникация, визуализация и обработка на графични изображения; притежаване на знания и умения за обработване на информация, създаване на съдържание, дигитална комуникация, информационна сигурност и решаване на проблеми, които са необходими за успешно изпълнение на длъжността;

8. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ:
Взаимодействие с: ръководителя и останалите експерти в звеното за ПНК, УО, НО,  бенефициенти и др.

9. [bookmark: bookmark7]ВЪЗЛАГАНЕ, ПЛАНИРАНЕ И ОТЧИТАНЕ НА РАБОТАТА
Работата следва да се планира в съответствие с времевия график на дейностите на звеното за ПНК. Задачите се разпределят, възлагат и докладват на ръководителя на звеното за ПНК. Докладването на работата ще бъде планирано съобразно времевия график на дейностите на звеното за ПНК.
При осъществяване на ПНК, издадените в резултат на извършената проверка документи, подлежат на контрол по качеството от Ръководителя на звеното за осъществяване на ПНК или от контрольор по качеството, като при необходимост се коригират от контрольора.
[bookmark: _GoBack]Контрольорът е длъжен да осигури одитна следа на своите доклади и констатации, с оглед по-нататъшна проверка от Управляващия/Националния орган, Одитни органи и Европейската комисия. 

image1.emf

